Palyazati felhivas
Jozsefvdros K6zdsségeiért Nonprofit Zrt.

Recepciés munkakér betéltésére

A munkaltaté neve: Jézsefvaros Kozosségeiért Nonprofit Zrt.(JKN Zrt.)
A szervezet cime: 1085 Budapest, Horanszky utca 13.

A kapcsolattartd neve: Egyed Erika, vezérigazgatd-helyettes

A kapcsolattarté e-mail cime: titkarsag@jkn.hu

A kapcsolattartoé telefonszama: +36 1 499 9706

Felkindlt munkakor megnevezése: Recepcios

Roélunk

A H13 épiletében mikddik a H13 Kultpont, ami egy nyitott, befogadé tér, ahol a helyi lakosok
taldlkoznak, alkotnak és tanulnak, kulturalis és mlvészeti programokon vesznek részt. Célunk,
hogy a kozosséglink tagjai otthonra leljenek nalunk, ezért programjaink és a haz légkore is a
nyitottsagot és az egylttmuiikodést szolgalja. A hadzban talalhaté tovabba a JKN Zrt. kozponti
igazgatdsaga irodahelyiségekkel, valamint a REV8 iroddja, akik J6zsefvéros varosfejlesztésével
és rehabilitaciojaval foglalkoznak.

Ellatando feladataid lesznek:

Nyitvatartasi id6 alatt a H13 mikodésének felligyelete, érkezd latogatdk fogadasa,
informdacidszolgaltatas,

rendkivili események észlelésekor a megfelel6 intézkedés megtétele,

az intézmény nyitasa és zarasa, a riasztd rendszer be-és kiélesitése,

az intézménybe hivatalosan érkezd kilsés személyek fogadasa, megfelel6 munkatars
értesitése,

l[atogatdk fogadasa és tdjékoztatdsa: a hozzank betérék kedves, segitékész fogadasa,
a haz programjairdl, eseményeirél, és a helyszinrél vald pontos tajékoztatas,

a H13 hazirendjének fenntartdsa és betartatdsa: figyelni a kozosségi terek
tisztasagara, rendjére, gondoskodni a felmeril6 aprébb problémak orvoslasardl,
kommunikacié és informacidszolgaltatds: a kozdsségi haz kommunikacids
feltleteinek (pl. falitjsag, szérdlapok, esetleg kozosségi média) frissitése,
rendezvények megvaldsitasanak tdmogatasa: sziikség esetén a kiilonb6z6
workshopok, el6adasok és rendezvények technikai és logisztikai tAmogatasa,

a H13 napi mikodésével kapcsolatos adminisztraciés feladatok elvégzése.

A munkavégzés helye: Jozsefvaros Kozosségeiért Nonprofit Zrt. székhelye (1085
Budapest, Horanszky utca 13.)

A foglalkoztatas jellege: Munkatorvénykonyv szerinti munkaviszony

Munkaidd: Teljes munkaid8s, hatarozatlan idejl szerz6déssel

Munkaiddbeosztas: munkaid&keret

Amit mi varunk téled:

Megbizhatdsag: 6nalld, pontos, megbizhaté munkavégzés.

Rugalmassdg: a kozosségi haz programjai esti és hétvégi munkavégzést is igényelnek,
ezért elengedhetetlen a rugalmassag. Valamint a H13 programszervezGinek,
hangtechnikusanak, takaritdinak, gondnokanak valé eseti segitségnyujtas.



Kivald kommunikacidos készség: nyitott, baratsagos kommunikacié a legkilonfélébb
koru és hatterl emberekkel.

Kedvesség és j6 megjelenés: mosolygds, nyitott, baratsdgos személyiség legyél, aki
kulturalt megjelenésével j6 els6 benyomast kelt a latogatdinkban.

Empatia és segit6készség: fontos, hogy mindenki jol érezze magdt a hazban, és
orommel segits a felmeruld kérésekben.

Proaktivitds és kezdeményezGkészség: ne riadj vissza a felmerilé problémaktdl, és
képes legyél 6nalldan, felelGsségteljesen dolgozni.

Sajatodnak érezd a hazat: Olyan embert keresiink, aki elkotelezetté tud valni a
ko6zOsség irant, id6vel a H13-at a sajatjanak érzi.

Ami el6nyt jelent:

Legaldbb 1-3 éves, hasonlé munkakoérben és/vagy hasonld helyen (pl. kulturalis
intézmény, kozosségi tér) szerzett tapasztalat,

alapfoku rendezvényszervezési vagy adminisztracids ismeretek,

idegennyelv-tudas (elsGsorban angol).

Ezt kinaljuk mi:

stabil és kiszamithatd munkakdrnyezet,

dinamikus, tdmogatd csapatban valé munkavégzés,

kreativ, inspirdlo, baratsagos, nyitott munkakornyezet,

cafeteria,

az 6nkormanyzati teriilethez és a szakmai tapasztalathoz illeszkedd bérezés,
lehet6ség a fejlédésre és a hosszu tavu elkdtelez6désre

Jelentkezés:
Jelentkezni kizdrdlag elektronikus formaban az allas@jkn.hu e-mail cimen vagy a honlapon
taldlhato Grlap kitoltésével az aldbbi dokumentumok csatoldsaval lehet:

motivacios levél a bérigény megjeldlésével;

fényképes, részletes szakmai onéletrajz;

a jelentkezésnek legyen része egy hozzdjaruld nyilatkozat a személyes adatok
palyazati eljardssal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez.

Jelentkezési hatarid6: 2025. november 23. 12:00
Az allas betolthet6: azonnal



